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关于×××（信访人姓名或名称）信访事项处理意见书
×××信访人姓名或名称：
您提出的信访事项,我们于××××年××月××日受理后进行了认真调查核实，现已办理完毕。
信访人基本情况：××××××（注：是公民的表述为性别、出生年月、身份证号码、地址等；单位的表述为名称、地址、法人代表等）
主要诉求：××××××（注：一一列出信访人诉求）
经调查核实，××××××（注：一一概述调查核实情况）
我们认为，××××××（注：主要表述对信访人诉求是否合法合理进行一一认定，依据有关政策规定一一作出具体处理意见，处理意见必须有实质内容，不得以程序性处理作为处理意见）。
如不服本处理意见，您可自收到本处理意见书之日起30日内向×××（上一级行政机关）申请复查。
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