环境信息依申请公开办理程序 (试行)

第一条 为规范局系统环境信息依申请公开工作，根据上级环境信息公开的有关规定和《南通市通州区环境保护局关于印发环境信息公开办法的通知（试行）》，结合局系统实际制定本程序。
第二条 申请人以邮寄、传真、电子邮件形式申请的由局办公室负责受理，以现场递送形式申请的由监察大队信访中心负责受理。
第三条 对受理后的申请，受理人应当日填写 《 南通市通州区环境保护局环境信息依申请公开审核表》连同申请人申请的原件，提交局办公室。局办公室根据申请人的申请内容1个工作日内交局分管领导明确主办部门并交办。
第四条 主办部门签收后，根据申请人申请所需的信息，2个工作日内召开局系统相关科室、 单位环境信息公开工作负责人参加的环境信息公开会商会，会商协调相关事宜，确 定分办部门及分办事项。

第五条 分办部门在4个工作日内提供经其分管领导审核同意的书面答复意见给主办部门。主办部门2个工作日内综合分办部门意见，形成书面答复意见交法宣科审核。法宣科在1个工作日内提出审核意见。

第六条 拟公开的环境信息若涉及到保密内容或各科室、单位不能确定是否公开的，主办部门在法宣科审核后需报局保密委员会审定。

第七条 最终形成的书面答复意见由主办部门经其分管的局领导审核报经局主要领导审定后，在规定的15个工作日内答复申请人。

第八条 因正当理由不能在规定的期限内作出答复或者提供环境信息的，由主办部门提出，经局环境信息公开工作领导小组组长或副组长同意，可以适当延长，并及时书面告知申请人，延长期限最长不超过15个工作日。 

第九条 主办部门依申请公开事项办结后，及时做好相关资料的归档工作。并将《 南通市通州区环境保护局环境信息依申请公开审核表》的复印件分别报局办公室备案。
附: 环境信息依申请公开审核表;      

环境信息依申请公开审核表
	申请人姓名
或单位名称
	
	地     址
	
	联系方式
	

	
	
	证件号码
	
	
	

	申请内容
（简述）
	

	申请时间
及方式
	

	受理部门
及受理人
	
	局办公室
签收人及时间
	

	局办公室交办意见及时间
	
	主办部门
签收人及时间
	

	需延长工作日
	主办部门
意    见
	年     月     日   

	
	信息公开
领导小组
意    见
	年     月     日   

	各级审核意见
	主办部门
	年     月     日    

	
	法 宣 科
	年     月     日   

	
	局保密委
	年     月     日    

	
	主办部门
局分管领导
	年     月     日    

	答复时间
及方式
	年     月     日    

	备注
	l、环境信息公开内容可附页;2、主办部门签收人签收后将复印件送监察室，监察室根据 《 南通市通州区环境保护局环境信息依申请公开办理程序 (试行)》序时掌握办理进程，并进行跟踪督办。


